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ACTA DE LA DECIMA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA
UNIVERSIDAD ESTATAL DEL VALLE DE ECATEPEC.

En la Sala de Videoconferencias de la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec, siendo las doce horas del
dia doce de junio del dos mil veinticuatro se reunieron el licenciado; Roberto Melo Toledo, Encargado del
Despacho de los Asuntos de la Secretaria Administrativa, la licenciada; Brenda Lucero Ramirez Cruz,
Responsable de la Coordinacién de Archivos de la UNEVE, asi como las personas Responsables de
archivos de tramite de las unidades administrativas o equivalentes productoras de la documentacién, con
el objetivo de llevar a cabo la Décima Sesién Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos de la
Universidad Estatal del Valle de Ecatepec y dar cumplimiento a lo consignado en el Libro Primero “De la
Organizacién y Administracién Homogénea de los Archivos”, Titulo Segundo “De la Gestién Documental y
Administracién de Archivos”, Capitulo II “De las Obligaciones”, articulo 11, fraccién II y en el articulo
transitorio décimo primero, de la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México y
Municipios, publicada en el Periddico Oficial “Gaceta de Gobierno”, el 26 de noviembre de 2020, dio inicio
la sesion bajo el siguiente:

Desarrollo de la sesién
Bienvenida.

Ledo. Roberto Melo Toledo, Encargado del Despacho de los Asuntos de la Secretaria Administrativa dio la
bienvenida y agradece la presencia de las personas servidoras publicas convocadas, manifestando a los
presentes que el objetivo es llevar a cabo la Décima Sesién Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos de la
Universidad Estatal del Valle de Ecatepec.

1. Ratificacién y presentacion de los nuevos integrantes de archivo de tramite.

El responsable de la Coordinacién de Archivos hace la ratificacién y presentacion a los nuevos integrantes
del Sistema Institucional de Archivos, responsables de archivo de tramite:

Responsables de Archivo de Tramite Unidad Administrativa

Mtra. Carolina Méndez Ortega * __ Organo Interno de Control

NS

Lcda. Tamy Velasco Altamirano Direccién de la Licenciatura en Humanidades Empresa

*

C. Marfa del Rosario Cid Mercado Direccién de Ingenieria en Comunicaciéon Multimedia

Mtra. Barbara Alexa Aguirre Gomez Departamento de Servicios Escolares

C. Claudia Moreno Alcantara Departamento de Servicios Bibliotecarios

C. Maria Elena Osornio Garcia Direccion de la Licenciatura en Gerontologia

P.T. Sofia Guadalupe Vargas Villanueva Departamento de Vinculacion y Difusion

C. Irene Rendén Zamacona Departamento de Presupuesto v Contabilidad

Lcda. Magali Gabriela Ramirez Ramos Direccién de Vinculacién y Extension Universitaria

C. Stephany Mariana Rojas Castillo Secretaria Académica

P.T. Maria de Jests Velazquez Galan Secretarfa Administrativa

C. Alejandro Luis Sanchez Rectoria
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C. Rubén Barrientos Rodea Direccién de la Licenciatura en Gastronomia Nutricional
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Una vez concluida la presentacién, y no teniendo ningtin comentario se tomé el siguiente acuerdo:

UNEVE/SIA/01/10/2024.- Se dan por enterados a los integrantes del Sistema Institucional de Archivo la
ratificacion y presentacién de los nuevos integrantes de archivo de trdmite.

2. Pase de listay declaratoria del quérum.

La sesion dio inicio con el quérum legal existente, declardndose totalmente instalada la Décima Sesién
Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos de la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec.

3. Lecturay en su caso aprobacién del orden del dia.

Continuando con el desahogo de la Sesién, la responsable de la Coordinacién de Archivos procedié a dar
lectura al orden del dia:

Orden del dia

1. Ratificacién y presentacién de los nuevos integrantes de archivo de tramite.
2. Pase de listay declaratoria del quérum. )
3. Lecturay en su caso aprobacién del orden del dia. N
4. Aprobacién del acta de la sesién anterior.
4.1 Acta de la IX Sesién Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos de la Universidad Estatal QS
~

del Valle de Ecatepec.

5. Discusion y resolucién de los asuntos para los que fue citado el Sistema Institucional de Archivos.
5.1 Presentacion y, en su caso, aprobacién del Segundo Avance del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2024,
6. Seguimiento de acuerdos de sesiones anteriores del Sistema Institucional de Archivos.
7.Asuntos generales.

7.1 Presentacién del requisitado de la Guia Simple e Inventario General de Archivos.

El responsable de la Coordinacién de Archivos, pregunto a los integrantes del Sistema Institucional de
algiin comentario al respecto.

Al no haber ninglin comentario se sometié al pleno dicha peticion, una vez analizado, se tomd el
siguiente acuerdo:

UNEVE/SIA/02/10/2024.- Los integrantes del Sistema Institucional de Archivo aprobaron por unanimidad
el orden del dia.

4. Aprobacién del acta de la sesi6én anterior.

El responsable de la Coordinacién de Archivos solicitd obviar la lectura del Acta de la Novena Sesién
Ordinaria del Sistema Institucional dc Archivo, solicitdé a los miembros del Sistemd su aprobacion;

tomando el siguiente acuerdo.

4.1 Acta de la Novena Sesién Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos de la Universidad
Estatal del Valle de Ecatepec.
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UNEVE/SIA/03/10/2024.- Los integrantes del Sistema Institucional de Archivos aprobaron por unanimidad
el acta de la Novena Sesion Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos.

5. Discusién y resolucién de los asuntos para los que fue citado el Sistema Institucional de
Archivos.

5.1 Presentacion y, en su caso, aprobacién del Segundo Avance del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2024.

Con fundamento en los articulos del Capitulo V de la Planeacién en Materia Archivistica, presentamos para
conocimiento el segundo informe (trimestral) de las actividades realizadas por la Coordinacién de
Archivos, detallando el cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024.

De acuerdo con el cronograma del PADA 2024, se tuvo cumplimiento del cien por ciento en seis
actividades: actualizacién del Cuadro General de Clasificacién Archivistica obteniendo un cien por ciento
en cumplimiento y publicacién en el portal institucional, solicitar al Departamento de Informatica la
publicacién de la informacién en materia archivistica, evaluar la pertinencia de los instrumentos de
control y consulta archivistica implementados, elaboracién de infografias en materia archivistica y ser
publicadas en el portal institucional, con respecto a concentrar los inventarios generales y la gufa simple
de archivos y ser publicados en los portales de (IPOMEX 4.0) y el portal Institucional se informa que las 28
unidades administrativas cumplieron en dicha peticién.

En cuanto a, concentrar las constancias de cursos, capacitaciones o diplomados del Archivo General del
Estado de México, se impartieron 2 conferencias, y 3 talleres de los cuales no se han obtenido las
constancias debido al cumplimiento a las disposiciones legales con motivo de las campafias electorales;
cumpliendo con el ochenta por ciento de esta actividad.

~ Actividad

Cumplimiento Evidencia Documental
(%)

1. Obtener la Validacion de El Archivo General del Estado de México emite
actualizacion del Cuadro General de el Dictamen de Registro y Validacién el dia 4 de
Clasificacién Archivistica 2024 por 100% abril de 2024.
parte del Archivo General del Estado
de México.
2. Concentrar constancias de cursos En cumplimiento a las disposiciones legales con
y capacitaciones del Archivo General 80% motivo de las campafias electorales no se
del Estado de México, si fuera €l mandaron constancias a tiempo.
caso.
2. Solicitar al Departamento do Solicitarnos 3 publicaciones al Departamento de
Informética la publicacién de la Informatica:
Informacion en materia archivistica. 100% * ler Avance del PADA 2024.

» Acta de la 9na Sesion Ordinarias del SIA.
* Cuadro General de Clasificacion Archivistica.
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4. Elaborar infografias en matéria Elaboramos infografias con los temas:
archivistica y publicarlas. 80% * Area de Correspondencia.
5. Evaluar la pertinencia de los Se realizo una revision de expedientes a las 28
instrumentos de control y consulta 100% Unidades administrativas de la universidad.

archivistica implementados.

6. Concentrar la Guia Simple de Los responsables de Archivo de Tramite

Archivos, 100% integrarén los Inventarios Generales por cada
area; los cuales se encuentran en el portal de
IPOMEX.

7. Concentrar los inventarios Los responsables de Archivo de Tramite

generales. : 100% integrarén La Guia Simple de Archivos por cada

) area; los cuales se encuentran en el portal de

[POMEX.

El responsable de la Coordinacién de Archivos, pregunto a los integrantes del Sistema Institucional de
algtin comentario al respecto. Al no haber ningtin comentario y una vez analizado se sometié al pleno para
su aprobacion. Este fue aprobado.

UNEVE/SIA/04/10/2024.- Los integrantes del sistema Institucional de Archivos aprobaron el segundo
avance del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024.

6. Seguimiento de acuerdos de sesiones anteriores del Sistema Institucional de Archivos.

El responsable de la Coordinacién de Archivos dio lectura al seguimiento de acuerdos

o - - “En
Ord | Ext Descripcion Responsable Seguimiento Concluido
Proceso
Los integrantes del Sistema Publicacién del Acta de la /4
Institucional  de  Archivos Coordinacién de 9na Sesiéon Ordinaria del
UNEVE/SIA/03/03/2024
/51A/03/09/. X aprobaron el Acta de la 9na Archivos. Sistema Institucional de A
Sesion Ordinaria. Archivos.

El responsable del Area Coordinadora de Archivo dio lectura al seguimiento de acuerdos de sesiones
anteriores del Sistema Institucional de Archivo. Una vez concluida la lectura, se pasa al siguiente punto.

7. Asuntos Generales.
7.1 Presentaci6n del requisitado de la Guia Simple e Inventario General de Archivos.

El responsable de la Coordinacién de Archivo realiza la presentacién del requisitado de la guia simple e N/
inventario general de archivos. \

Con fundamento en los articulos del capitulo VI del Area Coordinadora de Archivos, presentamos para su
conocimiento la ilustracién del requisitado de la Gufa Simple e Inventario General de Archivos, detallando
cada punto de los formatos para cumplir con los instrumentos de control archivistico.
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El responsable de la Coordinacién de Archivos, pregunto a los integrantes del Sistema Institucional de
alglin comentario al respecto. Al no haber ninglin comentario. Este fue aprobado.

UNEVE/SIA/05/10/2024.- Los integrantes del sistema Institucional de Archivos aprobaron la presentacion
del requisitado de la guia simple e inventario general de archivos.

Una vez agotados los puntos del orden del dia y no haber ninglin comentario al respecto presidente dio
por concluida la Décima Sesi6n del Sistema Institucional de Archivos de la Universidad Estatal del Valle de
Ecatepec, Siendo las doce horas con cuarenta y cinco minutos del dfa doce de junio de 2024.

Acuerdos

Se dan por enterados a los integrantes del Sistema Institucional de
UNEVE/SIA/01/10/2024 Archivo de la ratificacién y presentacién de los nuevos integrantes de Concluido
archivo de tramite
UNEVE/SIA/02/10/2024 Los 1.nt«.agrantes del Slste{na Institucional de Archivo aprobaron por Conidtiniie i ’
unanimidad el orden del dia. o
\
B
Los integrantes del Sistema Institucional de Archivos aprobaron por
UNEVE/SIA/03/10/2024 unanimidad el acta de la Décima Sesién Ordinaria del Sistema Concluido
Institucional de Archivos.
‘Los integrantes del sistema Institucional de Archivos aprobaron el R
UNEVE/SIA/04/10/2024 segundo avance del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) Concluido N /S
2024. !
: ¢
Los integrantes del sistema Institucional de Archivos aprobaron la
UNEVE/SIA/05/10/2024 presentacién del requisitado de la guia simple e inventario general de Concluido
; archivos,
Por los integrantes del SIA
Melo Toledo Lcda. Brenda Lucero Ramirez Cruz
Encargado de los/Asuntpé de la Secretaria Administrativa. Coordinacién de Archivos.
Lcda. Magali Gai’ﬁ"gela Ramirez Ramos C.Irene Rendén Zamacona
Responsable de Archivo de Tramite de la Responsable de Archivo de Tramite del
Direccién de Promocién y Extensién Universitaria. Departamento de Presupuesto y Contabilidad.
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C-Alejandro Luis Sanchez Lcda. Marisela Itzayana Ramirez Arrd yo

Responsable de Archivo de Tramite Responsable de Archivo de Tramite del Departamento de
de Rectorfa. Recursos Materiales y Servicios Generales.

Lcdo. Josué Alejandro Arredondo Miranda

Responsable de Archwo de Tramite de la Abogacia e Igualdad Responsable de Archivo de Trémite del
de Género. Departamento de Capital Humano. /
< /’
\:
o
n L9
I O i )
3 ; Ing. Lucio Castillo Mufioz
Responsable de Archivolde Tram del Responsable de Archivo de Tramite de la
Organo Interno de Control, Unidad de Informacién, Planeacion, Programacién y Evaluacion.
™N
C.Rubén Barrientos Rodea P.T. Maria de ]e&l zquez Galan
Responsahl’ﬁie Archivo de Trdmite de la Responsable“de Archi Tramite de la
Direccién de la Licenciatura en Gastrohomia Nutricional. Secretarfa Administrativa.
C. Ana Paola Tafoya Luna Leda. Rita Nifiez Rodriguez f A
Responsable de Archivo en Tramite Responsable de Archivo de Tramite de la ]
Seguimiento de Egresados y Educacién Continua. Direcci6n de la Ingenierfa en Logistica Aeroportuaria.
A
v
Mtra. Barbara Aléxa Aguirre Gémez Lcda. Jessicy’ Tufioz Sanchez
Responsable de Archivo de Tramite del Responsable de Archivo de Tramite de la Direccién de la Licenciatura en N
Departamento de Servicios Escolares. Acupuntura Hyfmana Rehabilitatoria. ) i

Av. Central S/N esq. Leona Vicario, Col. Valle de Andhuac Seccidn A, C.P. 55210, Ecatepec, Estado de México
Teléfono: 55 50 01 14 00 ext. 211
archivo@uneve.edu.mx / www.uneve.edwx

W“




B s | Wasges- |EDUCACION |
g sl

"2024. Ao del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre Vv Soberano de México"

Responsable de Anchivo de Tramite del
Departamento de Servicios Bibliotecarios.

C. Cinthia Nayeli Sanchez Barcenas
Responsable de Archivo de Tramite de la
Clinica Integral Universitaria.

C. Maria del Rosayio Cid Mercado

Responsable de Archivo de Tramite de la
Direccién de Ingenieria en Comunicacién Multimedia.

Responsable de Archlvo en Trm1te del Area de Auditorfa.
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nio Garcia

C. Maria %‘0

Responsable de Archivo de Tramite de la Direccién de la Licenciatura en
Gerontologia.

Responsable de Archivo en Tramite del Departamento de Informatica.

TSU. Daniel Garcia Cortés
Responsable de Archivo de Tramite del
Departamento de Actividade]s Culturales y Deportivas.

Mtra. Adaia Rodriguez Solorio
Responsable de Archivo de Tramite de la
Direccién de la Licenciatura en Quiropractica.

}
L
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{rr
C. Stephany Marlana Rojas Castillo
Responsable de Archivo de Tramite de la

Secretaria Académica.
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Mtra. Elsa Silvia Rangel Granados
Responsable de Archivo en Tramite de Psicéloga.

Dra. Aurora Gonzilez Isalde
Responsable de Archivo en Tramite del Servicio Médico.

Estas firmas corresponden al Acta de la Décima Sesién del Sistema Institucional de Archivo de la Universidad Estatal del Valle de

Ecatepec, celebrada el 12 de junio de 2024.
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