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OBJETIVO: ALCANC(\Y

Brindar el campo clinico a los alumnos para el | Este procedimiento es aplicable a las direcciones
desarrollo de sus préacticas académicas. de carrera y las coordinaciones de la CIU.

DESCRIPCION DEL DOCUMENTO

SECUENCIA §</‘
DE ETAPAS =~ RESPONSABLE - x ACTIVIDAD

Envian a la direccion de la CIU oficio semestral,
especificando los nombres y horarios de los profesores
asignados;

anexan el FOR-CIU-31-A Atencién a Alumnos que se
encuentran por realizar practicas clinicas a la Direccién de
Direcciones de | ClIU;

carrera
aplican un examen diagnostico a los alumnos, en el caso de
Quiropractica. En Acupuntura y Gerontologia solamente se
acredita el semestre;

emiten resultados en el FOR-CIU-31-B Resultado de
examen diagnéstico, en el caso de Quiropractica;

. . Informan a la Direccion de la CIU en el caso de que algin
Direcciones de ) . L
2 alumno deba realizar en determinado momento una préactica
carrera
fuera de la CIU.

. L Envia oficio de respuesta a la direccion de carrera
Direccion de la . o ,
3 ClU autorizando el campo clinico para los alumnos, asi como el
acceso a profesores.

Realiza la distribuciéon de profesores y alumnos a los
diferentes consultorios segin los horarios establecidos.
Informa el reglamento y los procedimientos de la CIU a
L rofesores y alumnos;

4 Coordinaciones | P y

Nota: en caso de salidas extraordinarias de profesores
asignados, informan al coordinador del éarea
correspondiente.
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Acompafia a los alumnos durante su estancia en la CIU;

pasa lista, supervisa actividades, realiza evaluacion
continua, revisa y autoriza notas de evolucion, asi como.el
ECL, ademas es el responsable de todo formato que utilice

5 Profesor (a) el alumno, queda bajo su obligacién que el alumno conozca

y aplique la normatividad, politicas y lineamientos, que son
aplicables a la CIU;
profesor (a) agrega al FOR-SA-07-A,.en su carpeta
personal de docente.

DIAGRAMA

DIRECCION DE }g’*

CARRERA DIRECCION DE CIU COQ‘R% ACIONES PROFESOR
Inici 3.Envia oficio de
nicio respuesta

autorizando el
campo clinico

A

1.Envian oficio y FOR-
CIU-31-A atencién a
Alumnos, Quiropréctica
también 31-B

2.Informan a
direccion si algun
alumno hara
practicas fuera

4.Realiza la distribucién
de profesores y alumnos
en los diferentes
consultorios

5.Acompafia a los
alumnos asignados a la
CIU, pasa lista,
supervisa, evalla,
revisa y autoriza el
ECL, da a conocer
normatividad, politicas y
lineamientos aplicables.

v

Fin
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DESARROLLO O SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO PARA PRACTICAS
CLINICAS EXTRAORDINARIAS

SECUENCIA i
DE ETAPAS RESPONSABLE ACTIVIDAD {‘\'\

. . Envian a la direccion de la CIU oficio, especificando los nombres,
Direcciones de

1. carrera horarios de los profesores asignados y objetivo de las practicas;

Nota: Aplica para alumnos de intercambio.

2. Direccién de CIU Responde el oficio de la solicitud.

3. Coordinacion Organiza espacio y tiempos de acuerdo al objetivo de las practicas.

Acompafia a los alumnos durante su estancia en la CIU;

pasa lista, supervisa actividades, realiza evaluacién continua, revisa y
autoriza notas de evolucion, asi como el ECL, ademas es el responsable
4, Profesor (a) de todo formato-que utilice el alumno, queda bajo su obligacion que el
alumno conozca y aplique la normatividad, politicas y lineamientos, que
son aplicables a la CIU;

profesor (a) agrega al FOR-SA-07-A, en su carpeta personal de docente.
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Diagrama
DIRECCION DE N/
CARRERA DIRECCION DE CIU | COORDINACIONES PROFE@B
Inicio

1.Envian oficio de

2.Envia oficio
autorizando el

asignacion

campo clinico

3.0rganiza espacio.y
tiempos de acuerdo al
objetivo de las practicas

4.Acompafia a los
alumnos asignados a la
ClIU, pasa lista,
supervisa, evalla,
revisa y autoriza el
ECL, da a conocer
normatividad, politicas y
lineamientos aplicables.

\4

Fin
o RESPONSABLE DE TIPO DE CODIGO DE
F(f'\"'ﬁ\os CONSERVARLO ALMACENAMIENTO REGISTRO
Atencion a | Direccidn de Fisico FOR-ClU-31-A
Alumnos Carrera
Resultado de Direccion de
examen Fisico FOR-CIU-31-B
; . Carrera
diagnaostico
Oflqlo de campo | Direccion de Fisico N/A
clinico Carrera
Oficio de
autorizacion de | Direccion CIU Fisico N/A
campo clinico
Evaluacion de | Profesor (a)
Ensefianza Direccion de Fisico FOR-SA-07-A
Aprendizaje Carrera
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DOCUMENTOS DE REFERENCIA /

médica;

Reglamento General para el Funcionamiento de la CIU;
Reglamento de la ley general de salud en materia de prestacion de servicios de atencion

Reglamento de alumnos de la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec.
Politicas para la materia de Clinica Quiropractica.

META DEL PROCEDIMIENTO

Cumplir con el 100% la atencion a los alumnos enviados
por cada una de las licenciaturas del area de la salud.

INDICADOR N/A
FORMULA Alumnos atendidos/alumnos asignados*100
FRECUENCIA A demanda

GLOSARIO DE TERMINOS

CIU: Clinica Integral Universitaria.
ECL: Expediente clinico.

CONTROL DE CAMBIOS

NUmero de Fech V

revision actualizaciol

Descripcion del cambio

8 27-02-2023

Se actualizaron los pasos a seguir por parte de las
direcciones de carrera y profesores, actualizacién de
diagrama, asi como, la asignacion de los responsables de
formatos tanto generadores como resguardatarios,
documentos de referencia.
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