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OBJETIVO:  ALCANCE: 

Establecer las condiciones de campos 

clínicos para el desarrollo de 

competencias correspondientes al perfil 

de egreso. 

Este procedimiento es aplicable a la Dirección de 

Promoción Educativa y Vinculación, Departamento 

de Servicio Social, Dirección de la CIU y 

coordinaciones. 

 
DESCRIPCIÓN DEL DOCUMENTO  
 

SECUENCIA 
DE ETAPAS 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 

1. DPEV 
Envía al pasante a la Clínica Integral Universitaria con la 
Carta de presentación. 

2. Pasante 
Presenta y entrega Carta de presentación a la Dirección de 
la CIU. 

3. Dirección de CIU Otorga carta de aceptación para iniciar su servicio social. 

4. Dirección de CIU 
Presenta al pasante en su respectiva coordinación al ser 
aceptado.   

5. Coordinador (a) 
Realiza curso de inducción al servicio, evaluación, 
distribución de consultorios 

6. Pasante Firma de enterado. 

7. Pasante Realiza las actividades de acuerdo al servicio asignado. 

8. Pasante 
Presenta a la Dirección de la Clínica Integral Universitaria su 
informe trimestral anual, para firma y sello. El reporte 
trimestral queda bajo resguardo de Vinculación. 

9. Coordinador (a) 

Al concluir el servicio social se informa al pasante de los 
resultados de la evaluación final. Se entrega al área de 
Rehabilitación, la copia de la evaluación final del pasante, con 
firma del mismo y dirección. 

10. Pasante Firma de enterado. 

11. Dirección de CIU 
Al término del Servicio Social otorga al pasante Carta de 
término de la Clínica Integral Universitaria. 
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DIAGRAMA 

 
 

DPEV PASANTE 
DIRECCIÓN DE 

CIU 
COORDINADOR (A) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Inicio 

1.Envía al pasante 
con la Carta de 
presentación 

2.Presenta y 
entrega Carta de 

presentación 

3.Otorga Carta 
de aceptación 

4.Presenta al 
pasante al ser 

aceptado 

5.Realiza curso de 
inducción de 
consultorios 

6.Firma de 
entregado  

7.Realiza 
actividades del 

servicio 

9.Al concluir se 
informa al pasante 
de los resultados 

8.Presenta su 
Informe trimestral 
anual, para firma y 

sello 

10.Firma de enterado  

Fin 

11.Al término 
otorga carta de 

término del 
servicio social 
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GLOSARIO DE TÉRMINOS 
 

  CIU: Clínica Integral Universitaria 

FORMATOS 
RESPONSABLE 

DE 
CONSERVARLO 

TIPO DE 
ALMACENAMIENTO 

CÓDIGO DE 
REGISTRO 

Carta de presentación Vinculación  Físico N/A 

Carta de aceptación  Dirección CIU Físico N/A 

Evaluación final  Coordinaciones Físico N/A 

Carta de liberación Dirección CIU Físico N/A 

DOCUMENTOS DE REFERENCIA 

▪ Reglamento de Alumnos de Universidad Estatal del Valle de Ecatepec. 
▪ Reglamento de Servicio Social de la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec. 
▪ Reglamento General para el Funcionamiento de la Clínica Integral Universitaria de 

la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec. 
 

META DEL PROCESO Cumplir al 100% la atención a los pasantes asignados 

INDICADOR 
N/A 

FORMULA 
Pasantes atendidos/pasantes asignados*100 

FRECUENCIA 
A demanda 


