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Presentación 

 

La Universidad Estatal del Valle de Ecatepec integra la Guía Simple de Archivo con la información correspondiente al 
año 2023, con esto se da cumplimiento a lo señalado en el artículo 14 de la Ley General de Archivos y de la Ley de 
Archivos y Administración de Documentos del Estado de México y Municipios y 92 fracción XLIX de la Ley de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de México y Municipios. 

 

Para la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec  la Guía Simple de Archivo es uno de los instrumentos de control y 
consulta archivística que facilita la identificación de los documentos de archivo por medio de su Cuadro General de 
Clasificación Archivística, donde se establecen los elementos informativos, que identifique el contexto y el contenido 
de los documentos el cual contiene el registro de las series documentales existentes en los archivos de las unidades 
administrativas que integran la estructura de la propia universidad. 

 

Para la conformación de la Guía Simple de Archivos, cada unidad administrativa realizó el registro de las series 
documentales existentes en su archivo de trámite durante 2023. 
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Marco normativo 

❖ Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. 

Diario Oficial, 5 de febrero de 1917, última reforma 28 mayo 2021. 

❖ Constitución Política del Estado Libre y Soberano de México. 

Periódico Oficial, 10, 14 y 17 de noviembre de 1917, última reforma 25 de enero 2022. 

❖ Ley General de Archivos 

Diario Oficial de la Federación, 15 de junio de 2018. 

❖ Ley de Archivos y Administración de Documentos del Estado de México y Municipios. 

Gaceta de Gobierno, 26 de noviembre de 2020. 

❖ Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública. 

 Diario Oficial de la Federación, 4 de mayo de 2015, última reforma 20 de mayo de 2021. 

❖ Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de México y Municipios. 

 Gaceta del Gobierno, 4 de mayo de 2016, última reforma el 11 de octubre de 2021. 

❖ Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados. 

Diario Oficial de la Federación, 26 de enero de 2017. 
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❖ Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados del Estado de México y 
Municipios. 

Gaceta del Gobierno, 30 de mayo de 2017. 

❖ Ley Orgánica de la Administración Pública del Estado de México. 

 Gaceta del Gobierno, 17 de septiembre de 1981, última reforma 20 de enero de 2021. 

❖ Reglamento Interior de la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec. 

 Gaceta del Gobierno, 9 de febrero de 2022. 

❖ Lineamientos Técnicos Generales para la Publicación, Homologación y Estandarización de la 
Información de las Obligaciones Establecidas en el Título Quinto y en la Fracción IV del Artículo 31 de la 
Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, que deben de Difundir los Sujetos 
Obligados en los Portales de Internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia. 

Ultima Reforma, 28 de diciembre de 2020 y modificaciones. 

❖ Manual General de Organización de la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec. 

 Gaceta del Gobierno, 14 de julio 2022. 

❖ Acuerdo por el que se Establecen las Normas Administrativas para la Asignación y Uso de Bienes y 
Servicios de las Dependencias y Organismos Auxiliares del Poder Ejecutivo Estatal. 

 Gaceta del Gobierno, 24 de febrero de 2005, y modificaciones. 
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Objetivos 

 

Generales 

 

Que la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec cuente con un instrumento archivístico que facilite la 
consulta interna y externa de información, la cual contienen los expedientes que resguardó cada unidad 
administrativa durante el 2023, con la finalidad que las unidades identifiquen el contenido de las series 
documentales que se establecieron en el Cuadro General de Clasificación Archivística. 

 

I. Actualizar la Guía Simple de Archivos de la Universidad, con el propósito de cumplir con la normatividad 
en materia de archivos, transparencia y acceso a la información pública. 

 

II. Verificar la descripción de las series documentales existentes en los archivos de las unidades 
administrativas de la UNEVE, a fin de facilitar la recuperación e intercambio de información documental. 

 

III. Fomentar la cultura de la transparencia en el ejercicio público, el acceso a la información, la 
participación, ciudadana y la rendición de cuentas, mediante el registro de información oportuna, verificable, 
actualizada y completa, integrada en series documentales. 
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Políticas 

 

❖ Las personas titulares de las unidades administrativas establecidas en el Manual General de 
Organización de la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec son los responsables de proporcionar y 
mantener actualizada la información correspondiente a la Guía Simple de Archivos de la Universidad 
Estatal del Valle de Ecatepec conforme a las directrices señaladas por el Área Coordinadora de Archivos. 

 

❖ La actualización de la Guía Simple de Archivos de la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec se 
realizará de manera anual, por lo que será responsabilidad única y exclusiva de las personas titulares de 
las unidades administrativas adscritas a la universidad, actualizar la información referente a las series 
documentales existentes en sus archivos, cuando el Área Coordinadora de Archivos lo requiera. 

 

❖ La Guía Simple de Archivos de la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec contendrá la descripción de 
las series documentales existentes en los archivos de las distintas unidades administrativas adscritas a 
la universidad, conforme a lo establecido en el Cuadro General de Clasificación Archivística. 
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Formato utilizado para recabar la información de la Guía Simple de Archivos de la Universidad Estatal del 

Valle de Ecatepec. 
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Guía simple de archivos de Órgano Interno de Control 
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Guía simple de archivos de Auditoría  

 
 





 

Guía Simple de Archivo 2023 
 

                                                                

 

 

 

 

Guía simple de archivos de Unidad de Información, Planeación, Programación y Evaluación  
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Guía simple de archivos de Departamento de Planeación y Calidad Institucional 
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Guía simple de archivos de Secretaría Administrativa 
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Guía simple de archivos del Departamento de Presupuesto y Contabilidad 
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Guía simple de archivos del Departamento de Capital Humano 
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Guía simple de archivos del Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales 
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Guía simple de archivos del Departamento de informática  
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Guía simple de archivos de Secretaría Académica 
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Guía simple de archivos de la Dirección de Licenciatura en Quiropráctica 
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Guía simple de archivos de la Dirección de Licenciatura en Acupuntura Humana Rehabilitatoria 
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Guía simple de archivos de la Dirección de Licenciatura en Gerontología  
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Guía simple de archivos de la Dirección de Ingeniería en Comunicación Multimedia 
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Guía simple de archivos de la Dirección de la Licenciatura en Humanidades Empresa 
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Guía simple de archivos de la Dirección de la Clínica Integral Universitaria  
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Guía simple de archivos de la Dirección de Licenciatura en Gastronomía Nutricional 
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Guía simple de archivos de la Dirección de Ingeniería en Logística Aeroportuaria 
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Guía simple de archivos del Departamento de Servicios Escolares 
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Guía simple de archivos del Departamento de Servicios Bibliotecarios 
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Guía simple de archivos de la Dirección de Vinculación y Extensión Universitaria 
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Guía simple de archivos del Departamento de Vinculación y Difusión 
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Guía simple de archivos del Departamento de Actividades Culturales y Deportivas 
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Guía simple de archivos del Departamento de Seguimiento de Egresados y Educación Continua 

 

 
 








