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CONSIDERANDO

Que la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México establece, que los recursns de que disponga el Estado deberan
administrarse con eficacia y honradez, para cumplir con los objetivos y programas a los que estén destinados.

Que los actos relativos a la Planeacion, Programacion, Presupuestacion, ejecucion y control de los arrendamientos, adquisiciones de bienes
inmuebles y enajenacion de bienes muebles que realizan los Organismos Auxiliares de la Administracion Plblica Estatal, se encuentran
debidamente regulados por la Ley de Contratacion Publica det Estado de México y Municipios vy su reglamento

Que ordenamiento legal citado en el parrafo que antecede, dispone, que en cada uno de los Organismos Auxiliares del Poder Ejecutiva del
Estado debe integrarse un Comité de Arrendamientos, Adguisiciones de Inmuebles y Enajenaciones, siendo el Organo coiegiado con
facultades de opinion sobre los actos relativos que se lleven a cabo en términos del propio cuerpo juridico.

Que las disposiciones legales que regulan especificamente las funciones de! Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y
Enajenaciones. tienen el propdsito de procurar la mayor transparencia y eficacia en los procedimientos de arrendamientos, adquisiciores de
inmuebles y enajenacion de bienes muebles y servicios que se lleven a cabo en la Universidad Estata’ del Valle de Ecatepec.

Que dentro de las aludidas funciones se encuenira también ia que lo faculta para elabarar y aprobar su manual de operacion para agtlizar la
emision de las resoluciones administrativas de su competencia; otorgar certeza juridica a sus integrantes y optimizar el desempenc de sus
funciones, con estricto apego a los principios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez.

Que el dia 09 de mayo de 2014, se instalé el Comité de Arrendamientos. Adquisiciones de inmuebies y Enajenaciones, dando asi
cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 53 de la Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios.
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Por las ragones expuestas, el nombrado Comité ha tenide a bien expedir su:

MANUAL DE OPERACION DEL COMITE DE ARRENDAMIENTOS, ADQUISICIONES DE INMUEBLES Y ENAJENACIONES DEL

UNIVERSIDAD ESTATAL DEL VALLE DE ECATEPEC.

1.- MARCO JURIDICO:

onstitucion Politica de los Estados Unides Mexicanos.
onstitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.
ey Organica de la Administracion Publica det Estado de México.
ey de Ingresos del Estado de México.
ey de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de México y sus Municipios.
Ley de Bienes del Estado de México y sus Municipios.
Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios.
Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México para el Ejercicio Fiscal del Afio que corresponda.
Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.
Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios,
Cédigo Administrativo del Estado de México.
Cadige Civil del Estado de México.
Decreto de Creacion de la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec.
Reglamento de la Ley d2 Contratacién Publica del Estado de México y Municipios.
Reglamento Interior de la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec.
Acuerdo por el que se establecen las politicas, bases y fineamientos en materia de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos
y serviclos de las Dependencias, Organismos Auxiliares y Tribunales Administrativos del Poder Ejecutivo det Estado de México y
Municipios.

2.- OBJETIVO GENERAL:

Es objetivo del presenie manual establecer los lineamientos de actuacién del Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de
Inmuebles y enajenaciones de la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec y. por ende, el estricto y fiel cumplimiento de |a Ley de
Contratacion Publica del Estado de México y Municipios y su Reglamento; asi corno las funciones de cada uno de los integrantes
del mismo, con el propésito de que en los procedimientos de arrendamientos, adquisiciones de inmuebles y enajenaciones
aseguren para la Universidad las mejores condicianes en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas
circunstancias pertinenies, lo que permitira el estricto cumplimiento de los principios de legalidad, transparencia, racionalidad y
control de los recursos publicos. evitando en todo momento la discrecionaidad en Ia 1oma de decisiones.

3.- OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Incrementar ia transparencia en los pracedimientos de enajenacitn, mediante la escrupulosa aplicacién de la normatividad que
rige su operacion,

Evitar la discrecionalidad en la toma de decisiones tratandose de enajenaciones, asl como en la tramitacien de asuntos de esa
indole, a través de analsis y decisiones sujetas al marco del derecho aplicable.

Mejorar el desarrollo de los actos de enajenacion por medio de una participacion responsable, comprometida con base en el
conocimiento amplio de las disposiciones juridicas, administrativas y de las técnicas, principios y herramientas relacionadas con
las enajenaciones del sector publico, saivaguardando en todo momanto el patrimonio institucional, asi como la legalidad,
transparencia y rendicién de cuentas.

ARTICULO 1.- Para los efectos dal presente Manual de Operacion, se entendera por

Vi

ADJUDICACION DIRECTA: Excepcién al procedimiento de Licitacién Publica, en el que la Convocante determinard con base al
dictamen emitido por el Comité de Arrendamientos, Adquisiciones da Inmuebles y Enajenaciones, el arrendador o comprador con
base en las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes para
‘¢l Organismo.

BASES: Documento piblico expedido unilateraimente por la autoridad convocante, donde se establace la infarmacion sobre el
objeto, alcance, requisiios, términos y demas condiciones del procedimienta para la adguisicion, enajenacién o el arrendamiento
de bienes y la contratacion de servicios.

COMITE: Al Organo Colegiado con facultades de opinion que tien& por objeto auxiliar a la Secretaria Administrativa de la
Universidad Estatal del Valle de Ecatepec en la preparacion y substanciacion de los procedimientos de arrendamientos,
adquisiciones de inmuebles y las enajenaciones, denominado Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y
Enajenaciones.

ICONVOCANTE: A la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec

NVITACION RESTRINGIDA: Excepcién al procedimiento de Licitacion Publica, mediante el cual la Secretaria, organismos
auxiliares, tribunales administrativos o municipios adquieren bienes muebles y contratan servicios, a través de la invitacion a
cuando menos tres personas. para obtener las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y
demds circunstancias pertinentes.

LEY: Ley de Contratacidn Publica del Estado de México y Municipios.
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LICITACION PUBLICA: Modalidad de adquisicion de bienes y contratacion de servicios, mediante convocatoria publica que
realice la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec por conducto de su Secretaria Administrativa por el que se aseguran las
mejores condiciones en cuanto a precio, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

OFERENTE: Persona que presenta propuestas técnica y economica para participar en un  procedimiento de adquisicion,
contratacion de servicios o arrendamiento de bienes inmuebles.

REGLAMENTO: Reglamento de la Ley de Contratacion Publica def Estade de México y Municipios.

SUBASTA PUBLICA: Procedimiento mediante el cual la Universidad estatal del Valle de Ecatepec, previa convocatoria publica,
enajena bienes y en el que asegura las mejores condiciones en cuanto a precio, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

ARTICULO 2.- De la Integracion del Comite:

El comite, cuya operacion regula el presente instrumento, se integrara por:

I

V.

La Secretaria Administrativa de 'a Universidad quien tendra el cargo de Presidente del Comite, con derecho a voz y voto; quien en
caso de empate, emitird el voto de calidad.

El representante del Area Juridica, con derecho a voz y voto.
Un representante del Area Financiera, quien sera nombrado por la Secretaria Administrativa, con derecho a voz y voto,

Un representante del area administrativa interesada en el arrendamiento, adquisicion de inmuebles y/o enajenacion, o bien aquel
servidor publico que sea designado con derecho a voz y voto.

El Contralor Interno, serd el vocal titular con derecho a voz.

Un Secretario Ejecutivo, tendré derecho a voz y sera hombrado por el Presidente.

A las sesiones del Comité podra invitarse a servidores pubiicos cuya intervencion se considere necesaria por el Secretario Ejecutivo, cuya
intervencion serd para aclarar aspeclos técnicos o administrativos relacionados con los asuntos sometidos al Comité; su intervencion se
reducird dnicamente para la sesion a la que hayan sido invitadoes y su participacion solo sera considerada como una opinion,

Los Servidores Publicos designados como representantes titulares para la integracion ¢ instalacion del Comité podran ser sustituidos
temporat o permanentemente mediante escrilo sighado por el titular dei area administrativa de que se trate,

Los integrantes del Comité designaran por escrito a sus respectivos suplentes y solo participaran en ausencia del titular.

Los cargos que ocupen los integrantes del Comité seran honorificos.

ARTICULO 3.- Las funciones del Comité seran las siguientes:

Vi

vil.

VIIL

XI.

Xl

Expedir su Manual de Operacion.

Revisar y validar el programa anual de arrendamientos; asi como formular las observaciones ¥ recomendaciones que estimen
convenienies;

Anazlizar la documentacién de los actos relacionados con arrendamientos, adquisiciones de inmuebles y enajenaciones de
muebles e inmuebles y emitir ia opinion correspondiente;

Dictaminar sobre las solicitudes para adquitir inmuebles, arrendamientos y subarrendamientos:
Dictaminar sobre las propuestas de enajenacion de bienes muebles e inmuebles:

Solicilar asesoria técnica a las camartas de comercio. industria de la construccion, de empresas inmobiliarias y colegios de
profesionales o de las confederaciones que las agrupan;

Implementar acciones y emitir acuerdos que considere necesarios para el mejotamiento del procedimiento para arrendamiento,
adquisiciones de inmuebles y enajenaciones de muebles e inmuebles;

Evaluar las propuestas o posturas que se presenten en los procedimientos de licitacion publica, subasta publica. invitacién
resiringida o adjudicacion ditecta;

Emitir les dictdmenes de adjudicacion, que serviran para la emision del fallo en los arrendamientos, adquisiciones de inmuebles y
enajenaciones;

Crear subcomites y grupos de trabajo de orden administrativo y técnico que considere necesarios para el desarrollo de sus
funciones;

Emitir el dictamen conducente para determinar el destino final de los bienes muebles que no resulten utiles para su
apravechamiento;

Dictaminar, sobre la procedencia de los casos de excepcion al procedimiento de licitacion publica, tratandose de adquisicion de
inmuebles y arrendamientos;
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farticipar en los procedmientos de licitacion. invitacién restringida y adjudicacion direcla, hasta dejarios en estado de dictar e!
fplio correspondiente, trztandose de adquisicion de inmuebles y arrendamientos;

Emitir tos dictamenes de adjudicacion, tratdndose de adquisicion de inmuebles y arrendamientos;
Farticipar en los procedimientos de subasta publica. hasta dejarlos en estade de dictar el failio de adjudicacion;

Tratdndose de actos juridicos en los que se realicen operaciones adquisitivas y de contratacion de servicios se estara al
procedimiento requlado oor 1a Ley de Contratacion PUblica del Estado de México y Municipios: y

Las demas que sean necesarias para €l cumplimiento de sus funciones.

ARTICULO 4.- Las funciones de los integrantes del Carnité seran:

Del Presidente:

a) Representar legalmente al Comite;

b) Autorizar la convocatoria y i orden del dia de las sesicnes;

¢) Cenvocar a sus integrantes del Comité cuando sea necesario:

d) Conocer de los asunios que se sometan a consideracion de! Comité en las sesiones ordinarias y extraordinarias;

e) Participar en las sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité y emitir su voto de calidad en caso de empate,

fy  Firmar las aclas de los zctos en los que haya participado;

@) Autorizar con su firma la convecaloria y las bases, asi come emitr el fallo de adjudicacion;

h)  Suscribir los contratos que se deriven de los procedimientos de arrendamientos, adquisiciones de inmuebles y enajenaciones:

i}  Designar por escrito a sJ suplente: y

i} Las demds que sean necesarias para &l buen desempenc de sus funciones conforme & la normatividad aplicable.

Del Secretario:

a) Emitr e calendario oficial de sesiones ordinarias y someterio a conocimiente del Comite.

b) Elaborar y expedir ia covecatoria a sesion, orden dei dia y listade de los asuntos que se trataran:

c) Integrar ios soportes documentales de los asurtos de que se trate;

d)  Remilir a los integrantes del Comité, la carpeta de los asuntos a someter a consideracion en la sesion que corresponda, anexando
la documentacion necesaria para su estudio y revision, con una antic pac:én de al mengs ties dias para las ordinanas y un dia
para ias exiraordinanas,

e) Invitar a las sesiones del Comite, a servidores pubiices con conocimientos en aiguna materia, ciencia o arte especifica, cuya
intervencion se considere necesaria para aclarar aspectos técnicas o administrativos relacionados con el asurto de que se lrale;

f)  Asistir a las sesiones del Comile, participande Gnicamente con voz:

g) Firmar el formato de registro de 10s asuntos del Comité y los fermatos establecidos de las sesiones ordinarias y extraordinarias;

h) Pancipar en las juntas de aclaraciones de i0s procesos de subasta publica,

i) Auxiliar ai Comité en el desarrolio del acto de presentacion, apertura y evaluacion de posturas, emision del dictamen y falio;

i)  Practicar la contracferta en |a apertura de ofertas acendmicas, cuando los precios no sear i0s convenientes nara el Universidad
Estatal del Valle de Eczlepec;

k) Levantar acla de la sesones, asentando los acuerdos que el Comité emita y entregar copia firmada a los integrantes del Comité,

1) integrar los documentos del anlecedente de cada asunto y mantenério actualizado:

m) Vigiar que los acuerdos del Comité se asienten en ! acla de cada una de las sesiones, asegurardose que el archive de
|documentcs se integre y s€ mantenga actualizado;

n) (Firmar las actas de los actos en ios que haya participado;

0) [Proponer al pienc del Comité, las medidas necesarias para el cumplimiento de los acuerdos;

p) |Dar seguimiento e informar a los integrantes del Comité del cumplimiento de los acuerdos emitidos por dicho Organo Colegiado; y

q) ILas demas que sean necesarias para el buen desempena de sus funciones conforme & la normatividad aplicable.
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Del representante del Area Financiera:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

g}
hj

i)

Fungir como vocai dentro def Comité, ¢an voz y voto;
Analizar ef orden del dia y los documentos de los asuntos a tratar;
Asistir puritualmente a las sesiones de! Comité:

Determinar e implementar las politicas de pago que dicte la Secretariz Administrativa de!l organismo, de acuerdo a la
programacion de pagos y al flujo de efectivo de caja, en caca proceso adguisitivo gque se instaure;

Emutir su volo en las sesiones del Comité, particularizando su sentido, pronunciande sus opiniones o comentarios fundados y
motivados, en el ambito de sus respectivas competencias.

Para los arrendamientos, la adquisicién de inmuebles y/o en las enajenaciones, para asegurar las mejores condiciones
disponibies en cuanto a precio. calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinenies para el Organismo

Firmar las aclas y los formatos de los aclos en los gue haya participado:
Designar a su suplente, en su caso; y

Las demds que sean necesarias para el buen desempeno de sus funciones, conforme a la normalividag aphicable,

Gel representante de! Area Juridica:

a)
b)
<)

d)

e

f)

9)

Fungir como vocal dentro del Comité con voz y volo;
Analizar el orden del dia y los documentos de los asuntos a tratar;
Asistir puntuaimente a las sesiones de! Comité:

Asesorar al Comité en el Acto de presentacion, apertura y evaluacién de propuastas, dictamen y fallo, tratdndose de documentos
de naluraleza juridica;

Asesorar en fa fundamentacion y mativacion d2 las actas, diclamenes. acuercos y cualguier otro documento que se derive de ias
sesiones del Comite;

Emitir su voto en las sesiones del Comité, particularizando su sentido, pronunciando sus opiniones o comentarios fundados y
motivados, en el ambito de su respectiva compelencia;

Para los arrendamientos, ia adquisicion de inmuebles y/o en las enajenaciones. asegurar 1as Mejores condiriones disponibles en
cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunicad y demas circunstancias pertinentes gara el Organismo:

Firmar las aclas y documentos emanados de los actos en los que haya participada;
Designar a su supiente, en su caso: y

Las demas que sean necesarias para el buen desempeno de sus funciones, conforme a la narmatividad aplicable.

Del representante de la Unidad Administrativa interesada en el arrendamiento, adquisicion de inmueble y/o enajenacion:

a)
b}
c)
d)

e)

f)

g}

h)

Fungir como vacal dentro del Comité, con voz y voto;
Analizar el orden del gia y los documentos del asunta de su compelencia;
Asistir puntualmeante a las sesiones del Comité:

Remitir al Secrelario Ejecutivo, por o menos cinco dias hdbiles anteriores a la fecha de ia celebracion de la sesion, la
documentacion soporta relativa al asunto que se somete a consideracian del Comité a peticidn suya o la correspondiente al area
que representa;

Anaiizar lecnicamente las especificaciones y/o requerimientos de las propuestas presentadas respecto del arrendamiento,
adquisicion de inmuebies y/o ia enajenacion de bienes muebles y/o inmuebles, objelo dei procedimierto, informanda del resuitado
a los demas integrantes del Comité:

Emitir su vaio en fas sesiones del Comilé. particularizando su sentido, pronunciando sus opiniones o comentarios fundados ¥
motivados, en el amilo de sus respeclivas compelencas;

Para los arrendamientos, ia adauisicion de inmuebles y/o en las enajenaciones asegurar ias mejores condiciones disponibles en
cuanto a precio, calidad, financiamiento, oporiunidad y demas circunstancias pertinentes para el Organismo:

Firmar las actas y los formatos de los actos en los que haya partcicado

Autorizar con su firma la convocatoria, tas bases y emitir el falio de adjudicacion:
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i) Suscribir los contratos qu2 se deriven de los procadimientos de arrendamientos. adquisiciones de inmuebles Y enajenaciones:
k) En sucaso, designar a su suplente; y
)] L‘ s demas que sean necasarias para el buen desempeno de sus funciones conforme a lz normatividad aplicable.
Del Repregentante del Organo de Control Interno:
a) Fll.mgir como vocal dentre del Comité, inicamente con voz;

b)  Asistir puntuaimente a las sesiones del Comité;

¢) Emitir su opinion al Corrité para que los arrendamientos, adquisicionss de inmuebies y/o enajenacicnes. se realicen deniro de
marco de legalidad de la Ley de Contratacion Publica dei Estado de México y Municpios v su Regiamento:

d} Emilir en las sesiones su opinion o comenlarios pasa que er los arrendamientos. adquigiciones de nmuebies y/o enajenagiones
se aseguren las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad. financiamiento. oportunidad y demas circunstancias
pertinentes para el Organismo;

e) Ensucaso. designar a sJ suplente; y

f) Lasdemas que sean necesarias para el buen desempeno de sus funciones conforme a ia normatvidad apiicable.

ARTICULO 5.- De ias funciones de los Suplentes del Comite:

Los integrantes suplentes del Comité solo podran actuar en ausencia de los titulares y bajo esa circunstancia tendran las mismas funciones
a las establecidas en el numeral que antecede por tanio sus opiniones, volos y acuerdos tendran la misma validez cue la de los titulares.

ARTICULQ 6.- Bl procedimienta para la designacion y canbio de los intagrantes del Comité se reqiré por el siguiente criterio:
I, El Presidente podra nombrar y remover libremante al Secretano Ejecutivo.
. Lo representantes litulares podran, por escrito, nombrar y remover lisrementa a sus supientes.
. Invariablemente, loda designacion o cambio de los integrantes del Comité, debera garse a conocer al Presidente del Comité,
dentro de los tres dias siquientes al que acontezca, por medio del ltular de la Unidad Administrativa interesada o de su
represéntante, segun sea el caso.

ARTICULQO 7.- Dal procedimienio sara convacar y celabrar [as sesiones del Comité:

1. La sesiones ordinaras se ceiebrarén previa convocaloria que e'abore. expia y autorice el Presidente, por lo menos cada dos
meses de acuerdo a lo previsto por el articuio 58 de la Ley, salvo que no existan asuntos por traiar;

i Las sesiones extraordinarias se celebraran cuando lo solicite aigunc de sus mlegrantes:

1. Las sesiones se celebra-an cuando asista '@ mayoria de los integrantes del Comité, con derecho a voz y voto;
V. En zusencia de! Presidente o de su Suplente, las sesiones no se llevardn a cabo:
V. Se realizaran previa corvocatoria v conforme al orden del dia enviado a 10s integrantes del Comité, sus acuerdos se lomaran por

mavyoria de votos o unanimidad, en caso de empate el Presidents tendrd voto de calidad.

Vi. Lo documentos correspondientes de cada sesidn se entregaran & los inlegrantes dei Comite, conjuntamenia con e orden de dia.
con una anticipacion de al menos tres dias para las sesiones ordinarias y un dia para las extraordinarias:

Vil Las sesiones se desarrcilaran conforme al desahogo de los siguientes purtos:

1. Lista de asistencia y coriprobacion del quorum.
2. Lecturay aprobacion del acta de la sesién anterior, en su caso.
3. Seguimiento de Acuerdos,
4. Desahogo de los puntas del arden del dia.
5. Asuntos Generales.
6. Firma del acta.

Los asunios que se sometan a consideracion del Comité se presertaran en el formalo establecido pera lal efecto por corducto del

Secretarig Ejecutivo mismo que. al término de ia sesion carrespondiente. daberd ser frmado por los integrantes que concurran y cue,
invarablemente, debera contenar lo siguiante:
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a) Resumen de la informacion del asunto que se someta a consideracion:
b) Justificac:én y fundamento legal para lievar a cabo e procedimientc de arrendamiento, adquisicion de inmuebles o enajenacion:

¢} Relacion de ta Documentacion soporte de ios asunios previstas en el orden del dia. Deniro del mismo debera remitirse, en su
caso, ¢l oficic gue acredite la existencia de la suficiencia presupuestal. y

d) Firma del formato por parte del Secretario Ejecutivo, quien sera responsabie de la informacion contenida er el mismo;

Vil El Comitg, en ia primera sesion de cada ejercicio fiscal, sometera a consideracion de sus integrantes la aprobacion de; caiendarnn
oficial de sesiones ordinarias;

1X. Et Comite, en la primera sesion de cada ejercicio fiscal. sometera a consideracion de sus integrantes el volumer arual aulosizado
para arrendamientos y para la adquisicion de inmuebles.

X. Los integrantes del Comité registraran su asistencia purtuaimente ai inicic de cada sesign;

XL Una vez verificado el guérum por parte de quien presida, el Secretario Ejecutive sera el responsable de la corduccion de la sesion
de que se lrate, declarando su iniCio y, en consecuencia, tendra a cu cargo el desarroiio de ia misma

XIE Al término de cada sesion, ¢! Secretario Ejecutivo levantard el acta circunstanciaca que sera lirmada en ese momente por los
integrantes del Comité y por las personas inviladas gue participen. donde se asentard en lorma detallada todo o acontecido y los
acuerdos adoplados, para su seguimiento y cumplimiento.

ARTICULO 8.- De los casos de Excepcion para convecar a sesion extracrdinaria:
. Cuando se trate de casos debidamente justificados, que requieran la intervencion inaplazabie del Comité; y
It Cuando se convogue a peticion de cualguiera de sus integrantes.

ARTICULO 9.- De las causas de cancelacion de las sesicnes:

l. Cuando exista una causa debidamente justificada, derivada de un caso forluito o de fuerza mayor, gue imp.da ia asistencia del
Presidente o de su suplente:

. Por ausencia del Presidente o de su Suplente; y
. Cuando no exista quérum legal, para su celebracion.
ARTICULO 10.- Las sesiones del Comilé solo podrén ser suspendidas cuando se suscile alguna cunlingencia o fenémeno natural que haga
imposibie su realizacién o conlinuacion; dicha situacién excepcional debera quedar asentado y documentado en et acta de la sguiente
sesion, para constancia.
ARTICULO 11.- Del procedimiento para el seguimiento de acuerdos adoptades por el Comite:
I, En el seno de ias seswones, el Comité emitira los acuerdos que deberan guedar aseniados en el Acta de sesion, debidamente
firmada; dichos acuerdos deberan ser snumerados en foima progreswva procurando gue en dicha numeracion aparezean las

siglas dei Comite, el numerc de sesion, las siglas de si fue ordinaria o extraordinana.

fl. Una vez firmada el acta de la sesidn de que se trate. el Secretaric Ejecuiivo enlregara una copia a cada uno de ios integrantes dei
Comité gue hayan participado. con el objelo de que se cunplan los acuerdos lamados en esa sesion.

L. El Secretario Ejecutive serd el responsable de dar el seguimiento oportuno a los acuerdus lomados por el Comite, eslandg
facuitado para tomar las medidas de apremic necesarias para el adecuado y totai cumplimiento por parte del o los encargados de
su ejecucion y/o cumpiimiento

ARTICULO 12.- De lo no previsto en el presenie Manual.

Todu lo no previsto en este ordenamiento sera determinado por el Comité conforme = as leves, reglamentios y nermatividad aplicable.
TRANSITORIOS:

PRIMERO.- Publiquese el presente Manuai en el Periodico Ghicial "Gaceta de Gobierno” del Extado de Maéxico

SEGUNDQ.- Ei presente Manua! entrara en vigor el dia habil siguiente al de su pubiicacion en el Pariodico Oiicial "Gaceta de Geobierno” del
Estado de Mexico.

TERCERO.- Sibase e! presente manual en la pagna de transparencia de ia UNFVE, para los eiectos legales correspondientes

La publicacion del presenie Manual de Operacion fue autorizada durante la Sepluagesima Quinta Sesién Ordinaria de! Censejo Diractivo -
ta Universidad Estatal del Valle de Ecatepec, ceiébrada en Ecatepec de Morelos, Estado Mexico, i dia cinco del mes de junio de 2014
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C.P. LUZ ROCIO HERNANDEZ VELEZ
Sé CRETARIA ADMINISTIATIVA Y PRESIDENTA
(RUBRICA).

C. ANTONIO ORTIZ DE LA CRUZ
JEFE DEL DEPARTAMENTOQ DE PRESUPUESTO v
CONTABILIDAD Y REPRESENTANTE DEL AREA FINANCIERA
(RUBRICA).

ETA

I GOBIERMNOD

GAC

13 de junio de 2014

VALIDACION

POR EL COMITE DE ARRENDAMIENTOS, ADQUISICIONES DE iINMUEBLES Y ENAJENACIONES
DE LA UNIVERSIDAD ESTATAL DEL VALLE DE ECATEPEC.

LIC. ALFONSQ HUESCA RrUIZ
ABOGADQ GENERAL Y REPRESENTANTE DEL AREA JURIDICA
{RUBRICA).

C.P. DAVID ESTEBAN RODRIGUEZ MATA
REPRESENTANTE DEL ORGANO DE CONTROL INTERNO
(RUBRICA).

C.P. MARIBEL DOMINGUEZ SALGADO
SECRETARIA EJECUTIVA
(RUBRICA)

AVISOS JUDICIALES

JUZGADQ SEGUNDQ CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITC DE TENANCINGQ-IXTAPAN DE LA SAL
EDICTO

En =i sxpediente nimero 353/2014, ANDRES CANO
MORENO, por propio derecha, promueve en ia via de
Procedimienta Judicial ne Contercioso, Informacién de Cominia,
respecto de un terreno con cansiruccian de propiedad particuiar
conacido con el nombre de Paraje Tlapexco que se ubica en el
camino & {8 Comunidad de San José del Arenal en Tecomatepec,
Municipia de Ixtapan de la Sal, Estado de México, el cuenta con
las siguientes medidas y calindancias siguientes: al norte: 58.86
metros colinda con propiedad del sefor Sanlos Méndez Papoca,
al sur: 35.13 metros coiinda con camino vecinai, ai oriente: 53.00
metros y colinda con propiedad ce Mario Amador Alarcén Fiores,
al paniente: 110.23 metros y calinda con propiedad def senar
Antanio Garcia Mendaza, con una superficie aproximada de
3,040.04 metros cuadrados (tres mil cuarenta metros cuadrados
caon cuatro centimetros cuadrados).

Haciendoseles saber a las persanas que se crean con
igual 0 mejor derecha lo deduzean en términos de Ley, para su
publicacian en la GACETA DEL GOBIERNQ y otro periadico de
circulacion diaria, por dos veces con intervalos de por io menos
dos dias. Ixtapan de la Sal, México, a los dieciacho dias del mes
de junia del ano dos mii catorce.-Doy fe.-Fecha del acuerdo que
orgena el presente edicto seis de junio del afo dos mi catorce.-
Secretario de Acuerdos, Licerciado José Damaso Cazares
Judrez.-Rubrica.

2576.-23 y 26 junio.

JUZGADO SEXTO DE LO CIVIL
MEXICO. D.F.
EDICTO

C. BUGQ CESAR CORREA RODRIGUEZ.

cumplimiento a lo ordenado par praveidos de fecha
veintiochy de mayo de dos mil catorce, diecisiele de ociubre,
treinia y pno de mayo de dos mii trece y frece de noviembre de!
ana dos|mi' doce. dictados en los autos de! Juicio Especial
Hipotecafio, promovido por SCRAP Il, S. DE R.L. DE C.V., en
contra de GUADALUPE ROMAN LARA y HUGO CESAR
CORREA RODRIGUEZ, expediente 724/12, 12 C. Juez Sexto de

ia Civii def H. Tribunai Superior de Justicia del Distrito Federai,
ardend emplazar mediante edictos al C. HUGOC GESAR CORREA
RODRIGUEZ, que en el Juicio Especiai Hipotecario arriba
detallado se le cancede el termino de treinta dias para que
contesten la demanda instaurada en su contra. mismas cue
empezaran a carrer a partir del dia siguiente en que sunta sus
efectos la Uitima publicacion de edictos, con ei apercibimienta que
en caso de no hacerio se tendra par contestada en sentido
negaiivo, aientc a lo dispuesto por &l articuio 271 del Cadigo
citado, quedanda a su disposicidn las copias simples de traslado
en la Secretaria del Juzgada para que las pase a recager o se
imponga de autos.

Edictos que se deberan publicarse por tres veces, da tres
en tres dias en el Baletin Judicial v el periddico La Crénica.-Ei C.
Secretario de Acuerdos “B', Lic. Roman Juarez Gonzaez.-
Rubrica.

2574.-23, 26 junio y 1 julia.

JUZGADC TRIGESIMO PRIMERQ DE LO CIVIL
MEXICO, D.F.
EDICTC DE REMATE

SE CONVOQCAN POSTORES.

En cumplimiento a lo ordenado oor aulos de fechas
cuatro de jurio, veintiocho, veinliseis y doce de mayo, dos de
abrii. cinco de febrero y diecisiete de enero todos del ano dos mil
catorce, dictado er los autos dei Juicio Especial Hinotecario,
pramovida por BANCO MERCANTIL DEL NORTE, SA.
INSTITUCION DE BANCA MULTIPLE, GRUPO FINANCIERO
BANORTE, en contra de SAUL MANDUJANO BARRERA ¥
OTRA, expediente 201/2008, el C. Juez Trigésima Primero de Io
Civii del Distrito Federa, LICENCIADO GILBERTO RUIZ
HERNANDEZ, seralo las once horas del dia cinco de agosto de|
ano dos mil catorce, para que tenga verificativo el remate en
prmera almoneda vy puoblica subasta, del bien inmueble
nipotecado cansistente en ia casa duplex numera cuarenta v
cinco, dei conjunto en condeminio marcade con el namero aficia:
dos de ‘a calie Cataratas, sabre el predio denaminado “La
Barranca™, ubicado en el pueblo de Santa Maria Magdatena, en el
Municipio de Coacalca de Berriozabal, Distrito de Tlalnepantia
Estado de México, sirvienda de base para esta almoneda. la
cantidad de $651,000.00 (SEISCIENTOS CINCUENTA Y UN MiL
PESOS 00/100 M.N.), valor de! avaite rendido, siendo postura
legal la que cubra las dos terceras partes de dicho precio



